
 
 
 

ประกาศองค์การบรหิารสว่นต าบลโคกกวา้ง 
เรื่อง มาตรการเผยแพรข่้อมลูต่อสาธารณะ 

************************************* 
 ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตร 9 ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐต้อง
จัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องด าเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต์ภาครัฐ 
เพ่ือให้บริการตามภารกิจและอ านวยความสะดวกให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวก           
มีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบันนั้น องค์การบริหารส่วนต าบลโคกกว้างจึงได้ก าหนดแนวทางเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนต าบลโคกกว้าง ดังต่อไปนี้ 
 1. ให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ ดังนี้  
  1.1 ข้อมูลหน่วยงาน ประกอบด้วย ข้อมูลพ้ืนฐาน วิสัยทัศน์การพัฒนา โครงสร้างหน่วยงาน 
ข้อมูลบุคลากร อ านาจหน้าที่ ยุทธศาสตร์ แผนพัฒนาท้องถิ่น แผนงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ข้อมูลข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี ช่องทางการติดต่อสื่อสาร ประกอบด้วย ที่อยู่ส านักงาน หมายเลขโทรศัพท์ แผน
ที่ตั้งหน่วยงาน และไปรษณีย์อินเล็กทรอนิกส์ 
  1.2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้องกับหน่วยงานและการปฎิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
  1.3 ข้อมูลข่าวสาร เช่น กิจกรรมของ อบต. ข่าวประชาสัมพันธ์ ข่าวจากงานสภา คลัง 
ความรู้และการเผยแพร่ผลงานของ อบต. เป็นต้น 
  1.4 รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น เว็บไซต์กรม เว็บไซต์จังหวัด และเว็บไซต์ระบบ
สารสนเทศส าหรับการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที ่
  1.5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 
  1.6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอน
การปฏิบัติงานพร้อมอธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงาน นั้นๆ 
โดยจัดท าเป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงา” และสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
  1.7 คู่มือส าหรับประชาชน ข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอนการ
ให้บริการต่างๆ แก่ประชาชน พร้อมอธิบายขั้นตอนการบริการอย่างชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุระยะเวลาในแต่ละ
ขั้นตอนของการให้บริการนั้นๆ โดยจัดท าเป็นรูปแบบ “คู่มือส าหรับประชาชน” และสามารถดาวน์โหลด
เอกสาร คู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์มเพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อราชการ (ถ้ามี) 
  1.8 ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ เป็นระบบงานตามภารกิจหน่วยงานที่
จัดท าเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ หรือในลักษณะสื่อสารสองทาง 
  1.9 ข้อมูลสถิติการให้บริการประชาชนที่เป็นปัจจุบัน 
  1.10 ข้อมูลอ่ืนๆ ที่ เป็นประโยชน์ต่อประชาชน และสะท้อนถึงความโปร่งใสในการ
ด าเนินงานขององค์การบริหารส่วนต าบลโคกกว้าง 
 
 
 
 

…/2.ขั้นตอน 



-2- 
 

 2. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลสู่สาธารณะผ่านเว็บไซต์ดังนี้ 
  2.1 เจ้าหน้าที่ผู้ชอบน าส่งข้อมูลข่าวสาร พร้อมแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารผ่าน
เว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนต าบลโคกกว้าง โดยระบุชื่อ ต าแหน่ง หน่วยงาน และข้อมูลการติดต่ออย่าง
ชัดเจน 
  2.2 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกกว้าง ด าเนินการอนุมัติ/อนุญาตให้น าข้อมูลขึ้น
เผยแพร่ในเว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลโคกกว้าง โดยมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบซึ่งได้รับสิทธิเข้า
สู่ระบบบริหารจัดการ ด าเนินการน าข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่ที่ถูกต้อง ระบุแหล่งที่มาระบุ
แหล่งที่มาหรือเจ้าของข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่าวสาร วันที่เผยแพร่ ประเภทไฟล์ ขนาดไฟล์ และประสาน
แจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น 
  2.3 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเว็บไซต์ มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลและความ
ครบถ้วนตามมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540 และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูลของราชการก าหนด ทั้งนี้ ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติ
ว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 อย่างเคร่งครัด เพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความ
เสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
  2.4 จัดเก็บรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ ตามข้อก าหนดในพระราชบัญญัติว่าด้วยการ
กระท าความผิดทางคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม เรื่อง
หลักเกณฑ์การเก็บรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการ พ.ศ. 2550 
  2.5 การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต์ ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตีทาง
อินเตอร์เน็ต ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2544 พระราชบัญญัติว่า
ด้วยธุรกรรมว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 และมาตรการรักษาความมั่นคงและ
ปลอดภัยส าหรับเว็บไซต์ 
  2.6 ข้อมูลข่าวสารต้องใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกต้องและมีความเหมาะสม 
ไม่ขัดต่อกฎหมาย 

 3. การตรวจสอบและติดตาม 
  3.1 มีการก าหนดผู้รับผิดชอบ (Web Master) 
  3.2 ผู้รับผิดชอบจะต้องตรวจสอบข้อมูลให้ผู้ใช้สามารถเข้าถึงข้อมูลได้อย่างเสมอ 
  3.3 ผู้รับผิดชอบจะต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 และกฎหมายที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 

  ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบลโคกกว้างถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 

   ประกาศ ณ วันที่ 4 มกราคม พ.ศ. 2564 
 

 
(นางสาวอรสา นาชัยลาน) 

 รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล รักษาราชการแทน 
 ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ปฏิบัติหน้าที่ 

            นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกกว้าง   


